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MNa osnovu Elana 61. Statuta Univerziteta u Bihacu, a u vezi sa Odlukom o kriterijima za
akreditaciju visokogkolskih ustanova u BiH, Senat Univerziteta u Bihacu je na svojoj XXV
redovnoj sjednici odrzanoj dana 29.09.2011. godine, utvrdio

PRAVILNIK
0
IZDAVACKOJ DJELATNOSTI UNIVERZITETA U BIHACU

| OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti Univerziteta u Bihac¢u (u daljem tckstu: Pravilnik)
poblize se odreduju opiti uslovi i nadin obavljanja izdavacke djelatnosti Univerziteta u Bihacu (u
daljem tekstu: Univerzitet).

Clan 2.

Temeljna je zadaca izdavalke djelatnosti da doprmosi razvoju nastavnih, nauénih,
obrazovnih i drugih djelatnosti Univerziteta 1 organizacionih jedinica, te poticanje stvaralaitva u
njima.

Clan 3.

Izdavatka djelatnost Univerziteta obuhvata izdavanje knjiga, prijevoda knjiga, udzbenika,
monografija autora, nastavnika i saradnika ¢lanica Univerziteta, izvjeStaja s konferencija, kongresa
1 simpozija u organizaciji Univerziteta i njegovih &lanica, 1 sluZbenih 1 periodiénih publikacija
Univerziteta kao 1 §tampanih izdanja, CD i drugih diskova, video i tonskih zapisa i kao drugih
oblika izdanja.

Publikacije koje izdaje Univerzitet
Clan 4.

Knjiga je neperiodi¢na $tampana publikacija koja po metodolokoj klasifikaciji mora imati
najmanje 49 stranica preko 3 Stampana arka, ne rac¢unajuéi korice i naslovnu stranu.



Sve ostale publikacije koje imaju najmanje 5 stranica (9375"slovnih znakova), a najvise 48
stranica (90000 slovnih znakova) smatraju se brodurama.

Clan 5.

Udizbenik je nauéno-struéno djelo, osnovno nastavno sredstvo u univerzitetskim
ustanovama, u kojem se izlaZe nastavno gradivo odredeno nastavnim programom predmeta
utvrdenih nastavnim planom studijskog programa. Odredbe ovoga Pravilnika se primjenjuju na:
Univerzitetsku knjigu,

Univerzitetski udzbenik

Zbirku zadataka

Antologiju,

Univerzitetsku monografiju.

Ostala literatura nastala za potrebe realizacije studijskih programa (skripta, priruénik,
autorizirana predavanja i sl.) je izuzeta od odredbi navedenih u ovom Pravilniku i primjenjuju se
odredbe organizacionih jedinica.
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11 PLAN IZDAVACKE DJELATNOSTI
Clan 6.

Senat Univerziteta u Bihac¢u za svaku narednu kalendarsku godinu donosi plan izdavacke
djelatnosti do 31. decembra tekuée godine. Prijedlog plana izdavacke djelatnosti priprema Komisija
za izdavacku djelatnost na prijedlog organizacionih jedinica Univerziteta.

Komisija najkasnije 3 (tri) mjeseca od datuma imenovanja izraduje Proceduru prijave
zahtjeva sa obaveznim elementima.

Clan 7.

Komisija za izdavacku djelatnost godiSnjim planom utvrduje:
1. Plan izdavanja, odnosno 3tampanja udzbenika:
a) naslove udZbenika koji se planiraju izdavati ili $tampati,
b) imena autora,
¢) obim udZbenika v autorskim arcima.
2. Plan izdavanja drugih izdanja (monografija, zbornika radova, sluzbenih publikacija i drugih
izdanja):
a) naslove izdanja,
b) obim izdanja u autorskim arcima.
3. Plan izdavanja periodi¢nih publikacija:
a) naslov periodiéne publikacije,
b) vremensko izlazenje publikacije u akademsko] godini.

Clan 8.

Za izdavanje, odnosno Stampanje udzbenika podnosi se pismeni zahtjev Komisiji za
izdavacku djelatnost.
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IZDAVANJE, ODNOSNO DOSTAMPAVANJE 1 SUFINANCIRANJE UDZBENIKA

Clan 9.

Zahtjev za izdavanje, odnosno dodtampavanje 1 sufinanciranje ud?benika organizacionih

jedinica Univerziteta utvrduje Nastavno-nau¢no vijece organizacione jedinice (u daljem tekstu:

NNV).

hoda L b e

[r a]

9.

10.

Clan 10.

Zahtjev za izdavanje, odnosno dotampavanje i sufinanciranje udzbenika sadrzi slijedece:
Maslov udzbenika;
Ime i prezime, te zvanje autora (nauéno-nastavno, nastavno);
Predmet, odnosno nauéno podruéje i polje na koje se udzbenik odnosi;
Broj studenata koji u akademskoj godini upisuju predmet;
Izjava prodekana za nastavu organizacione jedinice Univerziteta o pokrivenosti nastavnog
programa udzbenikom. Ako pokriva najmanje 2/3 nastavnoga programa osigurava se puni
1znos sufinanciranja;
Izjava recenzenata o shinosti udzbenika s drugim udzbenikom objavljenim u DrZavi Bosni i
Hercegovini. Uporedba se vr$i samo s udzbenicima objavljenim u posljednje 3 godine.
Ako recenzent utvrdi:

a) do 50% sli¢nosti medu udZbenicima, onda se osigurava sufinanciranje u punom

1ZN0SL,
b) od 50% do 75% slicnosti medu udZbenicima, onda se osigurava 50% od punog
iznosa sufinanciranja;

¢) vise od 75% sliénosti medu udzbenicima, onda se ne osigurava sufinanciranje;
Objavljuje 1i se udZbenik prvi put ili je to izmijenjeno i dopunjeno izdanje;
Izjava recenzenta o opsegu izmjena i dopuna (u postotku). Ako je izmijenjeno i dopunjeno
do 30% udZbenika, smatra se da se radi o doStampavanju udzbenika. Ako je izmijenjeno
vide od 30% udzbenika, smatra se da se radi o novom izdanju;
Visina naklade (tiraZa) u kojoj se predlaZe izdavanje (3 puta broj studenata koji godiinje
sluSaju kolegij, ali ne manje od 100 primjeraka);
Broj autorskih araka.

Clan 11.

Uz zahtjev za izdavanje. odnosno dodtampavanje i1 sufinanciranje udZbenika, podnositel]

zahtjeva dostavlja Komisiji za izdavacku djelatnost:

2.

Odluku NNV-a kojom se daje prijedlog za izdavanje, odnosno dodtampavanje i
sufinanciranje udzbenika;

Najmanje dvije pozitivne recenzije za novo, odnosno izmijenjeno 1 dopunjeno izdanje (za
dostampavanje izdanja), za koje je ranije Komisija za izdavacku djelatnost veé dala
saglasnost, recenzije nisu potrebne);

Jedan primjerak pripremljena i lektorirana teksta udzbenika.

Recenzija

Clan 12.

Za svaki udzbenik pribavljaju se naymanje dvije pozitivne recenzije. Recenzenti moraju biti

iz reda istaknutih nauénih ili nauéno-nastavnih radnika iz odgovarajuceg nauénog podrudja,



naucnog polja i nautne grane, a najmanje jedan recenzent mora biti zaposlen izvan organizacione
Jedinice koja predlaZe izdavanje udzbenika ili to moZe biti istaknuti nauénik iz inostranstva.

Clan 13.
Recenzente predlaze NNV koje predlaze izdavanje udzbenika.
Odobravanje univerzitetskih izdanja
Clan 14.

Komisija za izdavacku djelatnost razmatra zahtjev za izdavanje, odnosno dostampavanje i
sufinanciranje udzbenika u okviru utvrdenog plana izdavacke djelatnosti i odobrava univerzitetsko
izdanje.

Clan 15.

Komisija za izdavacku djelatnost donosi Odluku koja sadrzi:
I. Saglasnost za izdavanje, odnosno doftampavanje i sufinanciranje udzbenika;
2. Odobrenje za upotrebu grba Univerziteta koji mora biti otisnut na predvidenom mjestu na
prednjoj korici i hrptu udZbenika;
3. lznos odobrenih novéanih sredstava;
4. Broj primjeraka udZbenika koji ¢e se Stampati.
Odluka komisije dostavlja se organizacionoj jedinici 1 autoru udZbenika, te struénoj sluZbi
Univerziteta.

Clan 16.

Komisija za izdavacku djelatnost podnosi izvjeitaj o odobrenim univerzitetskim izdanjima
Senatu Univerziteta 1 Upravnom odboru najmanje dva puta godiinje.

Sufinanciranje
Clan 17.

Obezbjedenje sredstava 1 sufinanciranje izdavanja, odnosno doftampavanja udzbenika
obavlja se u okviru izdvojenih sredstava Univerziteta za izdavacku djelatnost u nadelu na nadin:

1. Za svaki autorski arak novoga ili izmijenjenoga izdanja dodjeljuju se fakultetu novéana
sredstva u visini do 30%, a za dodtampavanje 10% prosjeéne mjesecne place u Federaciji
Bil u prethodna tri mjeseca,

2. Za udZbenike ¢&iji je tiraZ manji od 100 primjeraka Komisija za izdavacku djelatnost nece
odobravati sufinanciranje;

3. Za udZbenike manje od 3 autorska arka Komisija za izdavacku djelatnost ne¢e odobravati
sufinanciranje.

Clan 18.

Upravni odbor Univerziteta u Bihacu donosi odluku o ukupnom godidnjem iznosu novéanih
sredstava za sufinanciranje izdavacke djelatnosti Univerziteta saglasno utvrdenom planu izdavacke
djelatnosti 1 financijskom planu Univerziteta.



Clan 19.

Odluku o iznosu novéanih sredstava za univerzitetsko izdanje Komisija za izdavacku
djelatnost donosi u skladu s odchrenim novéanim sredstvima.

Clan 20.

Organizaciona jedinica je sredstva odobrena za izdavanje, odnosno do3tampavanje
udzbenika, obavezna koristiti iskljuéivo za snizavanje prodajne cijene udzbenika za koji je
sufinanciranje odobreno. To se ostvaruje 1z pozicija kalkulacije univerzitetskog izdanja, koje
dostavlja predlagatelj izdanja.

Clan 21.
Ugovor s autorom zakljuéuje rektor Univerziteta.
Clan 22.

Komisija za izdavacku <jelatnost ima pravo nadzora nad namjenskim koriitenjem odobrenih
novianih sredstava,

v IZDAVANIJE 1 SUFINANCIRANJE DRUGIH IZDANJA

Clan 23.

Komisija za izdavatku djelatnost moZe odobriti izdavanje i sufinanciranje drugih izdanja
(monografija, zbomika radova, sluzbenih i drugih izdanja) u okviru odobrenog plana izdavacke
djelatnosti za narednu kalendarsku godinu.

Clan 24.

Zahtjev za izdavanje i sufinanciranje drugih izdanja Komisiji za izdavalku djelatnost
podnose organizacione jedinice Univerziteta koje predlaZu izdavanje i sufinanciranje drugih
izdanja. '

Zahtjev za izdavanje i sufinanciranje drugih izdanja sadrii:

Naslov izdanja;

Odluku nadleznog tijela organizacione jedinice kojom se predlaze izdavanje;
ObrazloZenje zahtjeva za izdavanje 1 sufinanciranje;

lznos traZenih sredstava;

Broj primjeraka publikacije koja ¢e se Stampati;

Obim izdanja u autorskim arcima;

Pripremljen tekst publikacije koja ¢e se izdavati;

Najmanje dvije ponude Stamparsko-izdavackih preduzeca.
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Clan 25.

Odluka Komisije za izdavacku djelatnost sadrZi:
1. Saglasnost za izdavanje,
2. Iznos odobrenih novéaaih sredstava.
Odluka se dostavlja organizacionoj jedinici Univerziteta koja je uputila prijedlog za izdavanje i
sufinanciranje publikacije.



v EVIDENTIRANJE I CUVANJE UDZBENIKA I DRUGIH IZDANJA
Clan 26.

Na svim izdanjima Univerziteta i organizacionih jedinica u sastavu Univerziteta, cije je
izdavanje, odnosno dostampavanje odobrila Komisija za izdavacku djelatnost, obavezno se §tampa
naziv 1 grb Univerziteta u Bihacu, te broj i datum odluke Komisije za izdavagku djelatnost, kojom
se daje saglasnost za izdavanje, odnosno dostampavanje.

Clan 27.

Od svakog izdanja koje je odobrila Komisija za izdavacku djelatnost dostavlja se:
| primjerak Rektoratu Univerziteta u Bihaéu,

2. po 5 primjeraka univerzitetskim bibliotekama u Bihacu i Sarajevu,

10 primjeraka Nacionalnoj i Univerzitetskoj biblioteci u Sarajevu.

—

[¥%]

VI  KOMISIJA ZA IZDAVACKU DJELATNOST
Clan 28.

Komisija za izdavatku djelatnost je struéno tijelo Senata Univerziteta u Bihacu,
Komisija se bira na etiri godine, a imenuje je Rektor iz reda nastavnika i menadZmenta
Univerziteta, uz osiguranje zastupljenosti svih organizacionih jedinica.

Clan 29.

Djelokrug rada Komisije za izdavacku djelatnost je slijedeci:
I. Razmatra prijedloge organizacionih jedinica Univerziteta za izdavanje, doStampavanje i
sufinanciranje ud#benika i drugih izdanja Univerziteta;
2. Predlaze godisnji plan izdavacke djelatnosti;
Saglasno odredbama ovog Pravilnika, a u okviru odobrenog godiinjeg plana izdavaéke
djelatnosti, koji je donio Senat, i odobrenih nov&anih sredstava prema odluci Upravnog
odbora Univerziteta odsorava izdavanje i sufinanciranje univerzitetskih izdanja;
4. Brine o evidentiranju i éuvanju izdatih udzbenika i drugih publikacija Univerziteta;
Dwva puta godiinje podnosi izvjeitaj o izdavackoj djelatnosti Senatu.

Lo
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Clan 30.

Poslove utvrdene ovim Pravilnikom obavlja Sekretarijat Univerziteta. Evidenciju o
1zdanjima udzbenika i drugim izdanjima za koja je data suglasnost Komisije za izdavaéku djelatnost
vodice osoba koju posebnom odlukom imenuje rektor.

VIl PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 31.

Za provodenje ovog Pravilnika odgovorna je Komisija za izdavacku djelatnost.



Clan 32.

Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo&i Univerziteta u
Bihacu.

Predsjednik Senata
Dostavljeno: - Organizacionim jedinicama
- Dglasna ploéa Univerziteta
-ala

Prof.dr. Refik Sahinovié

Procedura za pradenje ispunjenja planova i realizacije strateikog plana razvoja Univerziteta u Bihacu
objavljena je 29.09.201 1. na oglasnoj plo¢i Univerziteta u Bihacu, a stupila je na snagu 07.10.2011.

Predsjednik Senata

Prof.dr. Refik Sahinovié



